
Satınalan tәrәfindәn  
Satınalma predmeti üzrә cәdvәlin formalaşdırılması 

 
İstifadәçi tenderi formalaşdıran zaman “Qiymәt tәklifi” bölmәsinә daxil olur. Müsabiqә vasitәsilә 
satınalınması nәzәrdә tutulan malların (iş vә xidmәtlәri) siyahısı bu cәdvәldә әks olunur. 

 
 
İş hәcmlәri cәdvәlini iki üsulla doldurmaq mümkündür: 
1. Birbaşa sistemdәn cәdvәlә mәlumatları daxil edәrәk. 
2. Şablon vasitәsilә (şablonu endrib, mәlumatları Excel fayla daxil edәrәk sistemә yüklәmәklә) 

 
 

İş hәcmlәri cәdvәli bölmәsindә fәrqli düymәlәrin istifadәsi üzrә açıqlama aşağıdadır: 

 



 

 
Yeni maddәnin әlavә edilmәsi 

 
Әlavә sәnәdlәrin yüklәnmәsi 

 
Maddәnin yadda saxlanılması 

 

Maddәnin redaktә edilmәsi 

 
Maddәnin silinmәsi 

 
Şablonun endirilmәsi 

Şablonun Portala yuklәnmәsi 

 
Bütün maddәlәrin yadda saxlanılması 

 

 

Әlavә etmәk üçün (+) işarәsini sıxmaqla, bir vә ya bir neçә maddә yüklәnilә bilәr. Yaranan yeni 
sәtirdә malın (xidmәtin) adı, tәsviri (xüsusiyyәtlәri, detallı mәlumat vә s), miqdarı, ölçü vahidi vә 
ehtiyac olduğu halda müşaiyyәtedici fayl yuklenilir (bütün xanaların doldurulması mәcburidir). 
Yaradılmış maddәni redaktә etmәk vә ya silmәk mümkündür. Tәlәb olunan malların adları daxil 
edildikdәn sonra hamısını yadda saxla düymәsi sıxılır. 

  
 
Şablon vasitәsilә mәlumatların daxil edilmәsi üçün şablon endirilir vә hәmin fayl açılır 



 

 

Fayl açıldıqdan sonra redaktә et düymәsi ilә aktiv edilir 

 
 
 
Xanalarda Malların adı, acıqlama,hәcmi/miqdarı xanaları doldurulur. Ölçü vahidi xanasında cәdvәlin 
tәqdim etdiyi seçimlәri seçirsiz. 

 
 
Nәzәrә alınmalıdır ki, yüklәnәn fayl dәyişmәmәli vә ya yeni xanalar әlavә edilmәmәlidir. Fayl 
dәyişdirildiyi halda, sistem cәdvәli qәbul etmәyәcәkdir. 
 
 



 

Butun xanalar doldurulduqdan sonra yadda saxlanılır vә Satınalma predmeti üzrә cәdvәli yüklә 

düymәsinә sıxılaraq hәmin faylı sistemә daxil edirsiniz. 

 
 
Yüklәdikdәn sonra Portalda maddәlәr әks olunur vә hamısını yadda saxla düymәsinә klik edilir. 
Әlavә edilәn fayl lot saxlandıqdan sonra da yüklәnә bilәr.  

 
 

Müәyyәn maddә üzrә hәr hansı müşaiyyәtedici fayl әlavә edilә bilәr.  işarәsinә sıxmaqla 
yeni pәncәrә açılacaq vә orada yüklә işarәsi sıxılmaqla tәlәb olunan fayl әlavә edilә bilәr. 
 

   
 
 
 
 



Fayl әlavә edildikdәn sonra istifadәçi fayla baxa, yüklәyә vә ya silә bilәr. 

 
 
Fayl әlavә edilmәsi işarәsinin fәrqli rәnglәrdә olmasının sәbәblәri: 
 

1 
 

Boz. Aktiv olmayan hal. Heç bir faylın әlavә edilmәdiyini bildirir. 
 

2 
 

Qara. Maddә saxlandıqdan sonra aktivlәşir. Bu halda fayllar әlavә edilә 
bilәr.  

3 
 

Göy. Satınalan tәşkilat tәrәfindәn hәr hansı fayl әlavә edilmişdir. 

 

Maddәnin silinmәsi üçün  istifadә edilir. Bu işarәyә sıxıldığı halda xәbәrdarlıq 
pәncәrәsi açılır. Maddәni silmәk üçün açılan pәncәrәdә bәli seçilir, әmәliyyatı dayandırmaq 
üçün xeyr düymәsi sıxılır. 

 
 

Kursoru satınalma predmeti üzrә cәdvәldә olan sütunların üstünә gәtirdiyiniz halda sütunların 
ölçülәrini dәyişә bilәrsiniz.  

 



 
Satınalma predmeti üzrә cәdvәl ilә işlәnilәn zaman sistemdә 4 növ xәta çıxır. 
 

Mәcburi xanalar doldurulmamışdır 
Maddәlәrdә hәr hansı bir xana doldurulmadığı halda 
әks olunur. 

Yanlış mәlumat daxil edilmişdir 
İstifadәçi fayla(Excel cәdvәl) düzәliş etdiyi halda әks 
olunur. 

Qiymәt cәdvәli formalaşdırılmamışdır
Cәdvәldә heç bir maddә doldurulmadığı halda әks 
olunur. 

Faylın formatı uyğun deyil 
İstifadәci sistemin tәyin etdiyi şablonu yuklәmәsә vә ya 
dәyişdirdiyi halda әks olunur 

 


