Satinalan tarafindan
Satinalma predmeti lizra cadvalin formalasdiriimasi

istifadeci tenderi formalasdiran zaman “Qiymat toklifi’ bélmesine daxil olur. Miisabige vasitesile
satinalinmasi nazerds tutulan mallarin (is ve xidmatlari) siyahisi bu cedvalds aks olunur.
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is hacmlari cadvalini iki tisulla doldurmag mimkiindiir:
1. Birbasa sistemdan cedvale mealumatlari daxil edarak.
2. $ablon vasitasila (sablonu endrib, malumatlari Excel fayla daxil edarek sistema yuklamakla)
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Is hacmleri cadvali bdlmasinda forgli diymalerin istifadasi Uzre agiglama asagidadir:
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Yeni maddanin alava edilmasi
[_ﬂj Blave sanadlarin yiklenmasi
% | Maddenin yadda saxlaniimasi
/‘ Maddanin redakte edilmasi
[] Maddanin silinmasi
Cadvalin sablonunu endir ¥ Sablonun endirilmasi
Satinalma predmeti iizra cadvali yiikls 4 Sablonun Portala yuklanmasi
Hamisini yadda saxia i) Bitlin maddalerin yadda saxlaniimasi

Olave etmak Uglin (+) isarasini sixmagla, bir va ya bir ne¢a madde yiklanils bilar. Yaranan yeni
sotirde malin (xidmatin) adi, tesviri (xUsusiyyatleri, detalli melumat va s), miqdari, dlgl vahidi va
ehtiyac oldugu halda misaiyyetedici fayl yuklenilir (bitlin xanalarin doldurulmasi macburidir).
Yaradilmis maddeni redakte etmak va ya silmak miumkindir. Taleb olunan mallarin adlar daxil
edildikden sonra hamisini yadda saxla diymasi sixilir.
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aktiv edilir

Is hacmlari cadvali - 2021-01-22T213040.493 [Protected View] - Excel

Fayl acildigdan sonra redakts et diymasi ilo
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Xanalarda Mallarin adi, aciglama,hacmi/migdari xanalari doldurulur. Olci vahidi xanasinda cedvalin
teqdim etdiyi secimleri segirsiz.
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Nazara alinmalidir ki, yuklanan fayl deyismemsali ve ya yeni xanalar salave edilmamalidir. Fayl
dayisdirildiyi halda, sistem cadvali gabul etmayacekdir.



Butun xanalar dolduruldugdan sonra yadda saxlanilir ve Satinalma predmeti (zre cadvali yiikle
diymesina sixilaraq hamin fayli sistema daxil edirsiniz.
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Yikladikdan sonra Portalda maddalar aks olunur ve hamisini yadda saxla diiymasina klik edilir.
Blavae edilen fayl lot saxlandigdan sonra da yuklena biler.
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Miayyan maddae Uzre har hansi misaiyyastedici fayl alave edils biler. isarasina sixmagqla
yeni pancers agllacaq ve orada yukls isarasi sixilmagla talab olunan fayl alave edils bilar.
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Fayl slave edildikden sonra istifadegi fayla baxa, yuklaya ve ya sile biler.
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Cadvalin sablonunu endir i Satnalma predmeti iizra cadvsli yilkla o Hamisini yadda saxlaa

Fayl alave edilmasi igarasinin forqgli ranglerds olmasinin sabablari:

1 Boz. Aktiv olmayan hal. He¢ bir faylin alave edilmadiyini bildirir.

2 @J Qara. Madds saxlandigdan sonra aktivlagir. Bu halda fayllar alave edile
bilar.

3 @J Goy. Satinalan teskilat tarsfindan har hansi fayl slave edilmisdir.

Maddenin silinmasi Ugln istifade edilir. Bu isaraye sixildidi halda xabardarliq

pancarasi acilir. Maddani silmak Ggun agilan pancerada bali segilir, amaliyyati dayandirmaq
dgun xeyr diymasi sixilir.
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Kursoru satinalma predmeti Uzre cadvalda olan sutunlarin Ustine getirdiyiniz halda sGtunlarin
Olgulerini deyige bilarsiniz.
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Satinalma predmeti lizre cadval ile islonilon zaman sistemde 4 ndv xata gixir.

Meacburi xanalar doldurulmamisdir

Maddalarda har hansi bir xana doldurulmadidi halda
aks olunur.

Yanlis melumat daxil edilmisdir

istifadeci fayla(Excel cadval) diizelis etdiyi halda aks
olunur.

Qiymet cadvali formalasdiriimamigdir

Cadvaelds heg bir madde doldurulmadigi halda aks
olunur.

Faylin formati uydun deyil

istifadaci sistemin toyin etdiyi sablonu yuklomasas ve ya
deayisdirdiyi halda aks olunur




